全市副高级卫生专业技术职务

申报程序及材料要求
一、评审材料报送程序

2015年度副高级卫生专业技术职务任职资格评审材料的报送工作，继续实行个人申报、单位民主评议及审查、主管部门审核推荐的办法，具体程序如下：

（一）专业技术人员所在单位公布申报评议方案。

（二）专业技术人员向所在单位提交书面申请，并提供有关证件、材料。

（三）单位组织申报推荐，专业技术人员所在单位成立具有相应专业技术职务人员组成的专家委员会（7人以上），对申报人的学术、技术水平进行评价，提出推荐意见并填写《申报高级专业技术职务任职资格单位专家委员会推荐表》。所在单位根据专家委员会或学术委员会提出的推荐意见，综合考虑申报人的品德、业绩、工作能力和工作态度等情况，确定推荐人选名单，张榜公示推荐结果，经公示无异议后推荐上报。

（四）单位组织专业技术人员填写申报表格和提供各种证明材料。

（五）单位对申报材料进行认真核实，重点审查其申报材料、证书和证明等是否真实、齐全，内容格式等是否符合规定要求。

（六）根据申报人的书面材料，各有关单位将申报人的相关信息录入《山东省卫生系列职称评审信息管理系统》，并为申报人拍摄电子照片。

（七）打印《山东省卫生系列专业技术职务评审信息核对表》，将“核对表”反馈给申报人核对无误、签字确认，不得代签。

（八）公示申报人的申报材料及有关情况。将推荐人员名单连同申报人员《申报评审卫生专业技术职务任职资格信息核对表》在单位明显位置张贴公示7天。公示无异议后，单位在申报人的《申报评审卫生专业技术职务任职资格信息核对表》、《专业技术职称评审表》、《专业技术职称评审简表》的审核推荐意见栏中填写审核推荐意见，并由申报人、审核人、单位负责人分别签字确认。

（九）单位组织填写《“六公开”监督卡》。

（十）各呈报部门（单位）汇总申报材料，进行初审。

二、呈报材料的类别、数量及要求

（一）申报人须提供评审材料类别、数量

1、经本人签字确认、单位负责人签字、加盖呈报部门公章的《山东省卫生专业技术职务评审信息核对表》一式2份，其中1份装入呈报人档案，另外1份由呈报单位集中装订成册。

2、《专业技术职称评审表》1份（A3纸型，胶水粘贴）、《专业技术职称评审简表》一式3份（A4纸型），使用山东省人事厅印制的统一规范的表格，不得对表格作任何改动，表格由市直或各县区统一印制，手写填入，不准打印。

3、2010年以来的年度考核登记表（每年提交1份），任期届满考核表需如实提交。

4、《申报副高级卫生专业技术职务任职资格单位专家委员会推荐表》1份。

5、推荐晋升专业技术职务《“六公开”监督卡》1份。

6、有效学历证书及学位证书原件（如毕业证书丢失，需提交档案中的学籍登记表或毕业生鉴定表原件并附查询人签字的“学信网”查询证明）。

7、现专业技术职务资格证（如资格证丢失，需提供现专业技术职称评审表原件）。

8、单位聘任公布文原件（未经人事部门批准设岗，单位内部聘任的不作为晋升的依据）。由于所在单位把关不严造成的问题，由单位负责。

9、申报临床、中医、中西医、口腔、公共卫生等系列的高级职称应提交《医师资格证书》原件；申报护理专业高级职称的，需提交《护士执业证书》原件。

10、有效期内的外语考试成绩单或合格证。符合免于职称外语考试的专业技术人员，须提供《专业技术人员申报专业技术职务资格免于职称外语考试审核表》；符合放宽外语成绩要求的，须提供职称外语考试成绩通知书和《专业技术人员申报专业技术职务资格放宽外语成绩要求审核表》。
11、计算机考试合格证或市人社局审批的计算机免试审核表。

12、2015年度山东省继续医学教育任期合格证，原计生系统申报人员可提交市继续医学教育委员会出具的证明材料。

13、任现职以来发表、出版的，本人所从事专业的论文、著作、科研成果、发明专利及国家新药证书等。
⑴论文和著作累计不超过3件，须提交能代表自己学术水平、本人所从事专业的论文和著作。论文是本人为第1或第2位次的文章，根据文章水平由高到低在封皮上编号排列，代表作编为第1号（以此类推）。一年内，在同一省级及省级以下刊物上发表的论文只能提交1篇；没有国内统一刊号（CN）的论文，大会交流论文，在学术刊物增刊上发表的论文，以书代刊的论文集以及论文期刊刊号带有HK、LH、TH等后缀的刊物不作为评审依据。在县疾控、妇保、监督所，乡镇卫生院、计生服务机构工作的人员，论文不作要求。提交的著作应为独著或第一著者，并在目录中标明编写章节。

⑵科研成果、奖项、发明专利及国家新药证书累计不超3件。科研成果获奖的还需提交科研项目鉴定书及获奖证书、获奖公报或光荣册原件，三者缺一不可；县级以下（含县级）科研成果不作为申报高级职称的评审依据。

⑶论文、著作、科研成果或发明专利等内容为雷同或相近的只能提交1件。

14、任现职以来获得的拔尖人才称号、突出贡献专家、国务院政府特贴，县以上政府或人事部门、业务主管部门授予的行政奖励、荣誉称号（企事业单位表彰的材料不予呈报）及社会兼职等证书原件，累计不超过3件。

15、提交完成或免于到农村或城市社区医疗卫生机构服务1年任务的相关证明。有关受组织派遣援外、援疆、援藏、赴四川抗震救灾第一线工作等证明材料原件（参加抗震救灾的证明材料，需注明组织单位，加盖单位公章、主管部门公章），引进人才相关证明文件原件。

16、任现职以来体现自己专业技术水平、能力、成绩的业务工作总结1份，需加盖单位公章，本人、单位人事科长签字。

17、申报临床类专业技术职务任职资格的，须提交能反映自己学术水平的原始病历2份，不得拆开重新装订，由其单位认真审核，并加盖单位公章。

18、改系列申评专业技术职务资格，除提交以上材料外，还须提交：

⑴《改系列评审专业技术职称评审表》一式4份；

⑵原《专业技术职务呈报表》1份；

⑶加盖单位公章的反映工作变动后业务水平、业绩情况等的总结材料1份。

（二）所在单位、呈报部门（单位）需提交的材料及要求

1、推荐报告（红头文件）一式2份，内容应至少包括基本情况、组织申报的程序、公示情况、接受材料情况等。

2、通过“山东省卫生系列职称评审信息管理系统”打印的“花名册”一式2份，由呈报单位加盖公章后随电脑资料一同上报（请用U盘报送电子版资料）。

3、《临沂市事业单位人员聘用与岗位设置情况审核表》。

4、超岗15%的单位需提交人社部门出具的减员证明复印件，并加盖单位公章（退休审批表、调令等）。

三、申评材料填报说明及注意事项

（一）申报表格中的项目不能漏填，无需填写或没有的填“无”，不能置空。对《评审表》、《评审简表》等相关表格，确保填写内容完整、规范，推荐意见必须注明。单位意见栏内填写：“本单位已经对提供的申报材料及表格填写内容逐一审核，真实准确，同意推荐。”审核人签名，并盖章。主管部门、呈报部门也要认真履行审查、审核职责，明确填写“材料属实，同意呈报。”并按要求签名、盖章。

（二）所有材料（包括电子文档）的“单位”、“呈报单位”一律使用法定全称（与公章一致）。“所从事专业”须按《山东省高级卫生专业技术资格评审专业目录》名称填写，如没有明确规定的，可按相近或上一级专业名称填写。

（三）《专业技术职称评审表》中的“任现职后主要专业技术工作业绩登记”栏，在填写完工作业绩后，统一填写“本人承诺：所提供的个人信息和证明材料真实准确，对因提供有关信息、证件不实或违反有关规定造成的后果，责任自负。”的承诺语并签字（签字不能代签）。

（四）“学历”应填报国家承认的且与申报专业相关或相近的学历（后学历须满三年），其他学历仅作参考。获得国民教育学历的，分别填写为“博士研究生、硕士研究生、大学、大学普通班（1970—1977年恢复高考制度以前入学的高等院校毕业生）、大专、中专、高中及以下”，“毕业时间”、“毕业院校及专业”填写格式统一为“×年×月×校×专业”。

（五）“聘任时间及年限”中“聘任时间”填写第一次受聘现专业技术职务的时间，“年限”则填写聘任累计年限，年限计算到申报当年的年底，整年整月计算。

（六）“成果及受奖”栏的填写：

1、要填写受聘现职以来的成果和奖项；

2、同一成果的不同奖项只填写最高奖项；

3、“时间”填写证书落款时间：×年×月；

4、“位次”填写：成果、受奖等系个人独立完成的填写“独立”；与他人合作完成的，采用申报人位次/合作人数的填法，如：申报人为第1位完成人，系3人合作完成的，填写：1/3，依此类推，为第2位的，填：2/3（申报表格中的“位次”栏均依此法填写）。

（七）“论文、著作” 栏的填写：

1、要填写受聘现职以来发表在省级以上具有全国统一刊号（CN、ISSN）的报刊上的论文、公开出版的具有统一书号（ISBN）的著作；要按代表水平由高到低的顺序填写、排列；

2、“时间”填写报刊或著作的出版时间：×年×月；

3、“题目”的填写，先注明“论文”、“著作”，然后写作品名称。如“论文：《×药物治疗×病的临床效果分析》”；

4、“报刊或出版社”填写报刊或出版社的法定全称；

5、“位次”填写与“成果及受奖”栏的填写相同。
